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PARTE I - CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo I - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12 - Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servigos de
consultoria para processos participativos e servicos para implementacdo do Orcamento
Participativo Jovem nos anos letivos de 2021/2022, 2022/2023 e 2023/2024 dividido em 2 lotes a

seguir identificados:

Lote Designacdao
1 Servicos de consultoria para processos participativos
2 Servicos de implementacdao do Orcamento Participativo Jovem
nos anos letivos de 2021/2022, 2022/2023 e 2023/2024

Clausula 22 - Cessdo da posicdao contratual
1. Quando aplicavel o adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos

e obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagdo da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser observado o disposto no artigo
316° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.©18/2008, de 29 de

Janeiro na sua atual redacao.

Clausula 32 - Disposicoes que regem o Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e rege-se:

a) Pelas clausulas dele constante;

b) Pelo estabelecido nos documentos que dele fazem parte integrante, nos termos do n° 2;

c) Pelo disposto no Cédigo dos contratos Publicos (CCP), aprovado pelo D.L. 18/20018, de 29 de
janeiro, na sua atual reda¢do, demais legislacdo aplicavel a contratagdo publica e legislagdo
aplicavel aos bens postos a concurso.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
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d) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar;

e) Os esclarecimentos e as retificacOes relativos ao caderno de encargos;

f) O presente caderno de encargos;

g) A proposta adjudicada;

h) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servicos.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

é determinada pela ordem pela qual sdo indicados.

Capitulo II - OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

Seccao I - Obrigagcboes do adjudicatario

Clausula 42 - Prestacao de servigos
1. O adjudicatario obriga-se a prestar os servicos objeto do contrato, com as caracteristicas e qualidade

definidas nas clausulas técnicas do presente caderno de encargos.

2. A Camara Municipal de Cascais (CMC) reserva-se o direito de rejeitar quaisquer servigos fornecidos

pelo adjudicatario que ndo apresentem a qualidade e caracteristicas técnicas exigidas.

Clausula 52 - Prazo da prestacao de servicos
A prestacdo de servicos a realizar no ambito do contrato do Lote 1 devera ser executada no periodo
maximo de 30 meses e do Lote 2 devera ser executada pelo periodo de 34 meses, com inicio apds a
data de envio da requisicdo da Camara Municipal de Cascais, sem prejuizo das obrigacdes acessérias

que devam perdurar para além da cessagdao do mesmo.

Clausula 62 - Situagdes imprevistas ndo imputaveis ao adjudicatario
1. Qualquer situagdo imprevista, e ndo imputavel ao adjudicatario, que obste ao regular andamento da
prestacdo do servico, deve ser de imediato comunicada ao servico competente (Divisao de Cidadania

e Participacdo) através do gestor do contrato conforme clausula 102 deste caderno.

2. Ao gestor do contrato caberd dar resposta e decidir o procedimento a adotar para retomar a

execugdo normal da prestagao do servigo.

Clausula 72 - Responsabilidade
1. O adjudicatério assume integral responsabilidade pela prestagdo de servigos contratada, sendo o

Unico responsavel perante a CMC, pela boa execucao e cumprimento da mesma.
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2. O adjudicatario responde por quaisquer erros, deficiéncias ou omissdes na prestacdo do servico,
qualquer que seja a sua origem e qualquer que seja o momento em que forem detetados, salvo se

provar que os mesmos decorreram de dados fornecidos por escrito pela CMC.

3. Em qualquer altura e logo que solicitado pela CMC, o adjudicatario obriga-se a corrigir os erros, as
deficiéncias ou omissdes no prazo razoavel que lhe vier a ser fixado, sob pena de aquela mandar
executa-los a terceiros, por conta do adjudicatario, sempre que a responsabilidade dos mesmos lhe

seja imputavel.

4. As agdes de supervisdo e controlo da CMC em nada alteram ou diminuem a responsabilidade do

adjudicatario no que se refere a prestagdo do servico.

Clausula 82 - Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,

comercial ou outra, relativa a CMC, de que possa ter conhecimento ao abrigo do contrato.

2. Aiinformacgao e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e a documentagao que forem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 92 - Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do cumprimento ou
cessacdo do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca

devidos as pessoas coletivas.

Seccgao II - Obrigagées da Camara Municipal de Cascais

Clausula 102 -Gestor do Contrato

Sera designado o gestor do contrato para acompanhar a execucdo do mesmo.

Clausula 112 - Preco contratual
1. Pela prestacao de servigo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, a CMC deve pagar ao adjudicatario o preco constante

da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O preco referido no n.° 1 da presente cldusula inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a CMC.

3. S3o, nomeadamente, suportados pelo adjudicatario os seguintes encargos:

a) Todas as despesas relativas ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local
de entrega, bem como todas as despesas relativas a aquisicdo, ao armazenamento e
manutencdo de meios materiais;

b) Todos os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencgas;

c) Todas as deslocacOes, estadias e despesas de alimentacao;

d) Encargos com telecomunicagdes e correios;

e) Traducdo de documentos;

f) Reproducdo de documentos;

g) Equipamento e consumiveis de escritorio.

4. Todos os encargos derivados da apresentagdo da proposta, assinatura do contrato, prestagdo de

garantias e seguros sdo igualmente da conta do adjudicatario.

Clausula 122 - Prego base
1. O preco base para a totalidade da prestacdo dos servicos é de € 213.970,00, dividido pelos dois lotes,

da seguinte forma:

Lote Designacdao Preco Base

1 Aquisicao de servigos de consultoria para processos €75.000,00
participativos

2 Servicos de implementacdo do Orgcamento €138.970,00
Participativo Jovem nos anos letivos de 2021/2022,
2022/2023 e 2023/2024

2. Os valores indicados ndo incluem o Imposto sobre Valor Acrescentado.

3. O preco base atrds mencionado foi definido com base nos pregos médios unitarios resultantes de

anteriores procedimentos para prestacdes do mesmo tipo.

Clausula 132 - Condicées de pagamento
1. Os pagamentos sdo efetuados no prazo de 60 dias apds a entrega das respetivas faturas, as quais
s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao a que se referem, devendo conter a mencao
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do nimero de compromisso e do nimero de requisicdo externa, nos termos da lei n® 8/2012 de 21
de fevereiro e do Decreto -lei n.2 127/2012, de 21 de junho, sem prejuizo do disposto no n.° 2

seguinte.

2. No que respeita ao Lote 1, os pagamentos sdo efetuados de 2 em 2 meses, correspondendo a 7

3.

% do valor total, sendo o ultimo pelo valor remanescente.

Poderdo ser considerados pagamentos parcelares, nao havendo contudo lugar a adiantamentos,

conforme resulta da clausula 142 do presente caderno encargos.

Clausula 142 - Adiantamentos

No ambito do presente procedimento ndo ha lugar a adiantamentos.

Capitulo III - Penalidades contratuais e resolucgdo

Clausula 152 - Penalidades contratuais

1.

Pelo ndo cumprimento pontual de obrigagbes emergentes do contrato, a CMC pode exigir ao
prestador dos servicos o pagamento de uma sancdo pecunidria pelo incumprimento das datas e
prazos de entrega dos servigos solicitados, e por causa imputavel ao prestador dos servigos, de
montante a fixar, em funcdo da gravidade do incumprimento, até 20% do preco contratual

correspondente a fase em questdo.

Em caso de incumprimento do contrato por parte do prestador dos servigos, a CMC pode exigir-lhe

uma pena pecunidria de até 20% do preco contratual.

Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador dos servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva

conclusao, tenha determinado a resolugao do contrato.

Na determinagao da gravidade do incumprimento, a CMC tem em conta, nomeadamente, a duracao
da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador dos servigos e as consequéncias

do incumprimento.

A aplicagcdo das sangdes previstas na presente clausula sera objeto de audiéncia prévia, nos termos

previstos no n.% 2 do artigo 308.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

A cobrancga das eventuais sangdes em que o prestador dos servigos incorra, sera efetuada, a critério
da CMC, designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes a verificagdo do

facto que tenha dado origem a penalidade.

Caderno de Encargos - Proc. N.2701/DCOP/2021 — Aquisi¢c3o de servigos de consultoria para processos participativos e servicos para implementac¢io
do Orgamento Participativo Jovem nos anos letivos de 2021/2022, 2022/2023 e 2023/2024



CAMARA MUNICIPAL

7. As sangldes pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a CMC exija uma

indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 162 - Resolugao por parte da Camara Municipal
1. Sem prejuizo do disposto na clausula anterior, a CMC pode resolver o contrato em caso de
incumprimento definitivo por fato imputavel ao prestador do servigo das suas obrigacdes contratuais,
nos termos do disposto na parte final do n.° 1 do artigo 325.° e ainda do disposto nos artigos 333.°
e 448.° do CCP.

2. No caso previsto no nimero anterior, a CMC pode exigir ao prestador do servico, uma pena pecuniaria

até 20% do precgo contratual, sem prejuizo de responsabilidade civil nos termos gerais do direito.

3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo da clausula anterior, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva
execucdo tenha determinado a resolucao do contrato, ndo podendo, no entanto o valor da sancao
pecuniaria a pagar pelo prestador do servico, prevista no nimero anterior, ser de montante inferior

a 5 % do preco contratual.

4. Considera-se incumprimento definitivo do contrato, imputavel ao prestador do servigo, o atraso ou
incumprimento grave e reiterado da boa execugao dos servigos e/ou dos prazos do fornecimento

objeto do contrato a celebrar.

5. Na determinagao da gravidade do incumprimento, a CMC tem em conta, homeadamente, a duragao
da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do

incumprimento.

6. A aplicacdo das sancgdes previstas na presente clausula sera objeto de audiéncia prévia, nos termos
previstos no n.° 2 do artigo 308.2 do CCP.

7. O exercicio do direito de resolucdo previsto nos numeros anteriores pela CMC ndo preclude o direito
de a mesma vir a ser ressarcida pelos prejuizos que lhe advierem da conduta do prestador do servigo

nos termos gerais do direito.

8. A CMC, independentemente da conduta do prestador do servigo, reserva-se, ainda, o direito de

resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos nos artigos 334.° e 335.° do CCP.

9. A rescisdo sera feita mediante aviso prévio, através de carta registada com aviso de rececdo, com a

antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Clausula 172 - Resolugao por parte do adjudicatario
1. O adjudicatario pode resolver o contrato nos termos dos artigos 332.° e 449.0 (ex vi artigo 451.0)
do CCP.
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Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o

montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

No caso previsto no ponto 2 da presente clausula, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apos a rececdo dessa
declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagcdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros

de mora a que houver lugar.

Nos demais casos, o direito de resolucdo do contrato é exercido por via judicial.

Clausula 182 - Forca maior

1.

3.

4.

Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo

do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou

administrativas injuntivas.
Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou as de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou de sociedades dos seus
subcontratados;

b) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

c) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

d) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacGes do prestador de servicos cuja causa,
propagacao ou proporgdoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

f) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Capitulo IV - Resolucao de litigios

Clausula 192 - Foro competente
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Sintra, com expressa renulncia a qualquer outro.

Capitulo V - Disposicoes finais

Clausula 202 - Publicidade
O adjudicatéario ndo pode fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada com o presente

contrato, sem a prévia autorizacao da CMC.

Clausula 212 - Comunicagcoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagGes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede

contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada por

escrito, nos termos definidos no nimero anterior, a outra parte.

Clausula 222 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 232 - Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, em particular o Cédigo dos Contratos Publicos.

PARTE II - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 242 - Especificagdes técnicas

Aquisicao de servicos de consultoria para processos participativos e servicos de implementagdo do
Orgamento Participativo Jovem nos anos letivos de 2021/2022, 2022/2023 e 2023/2024:
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Lote 1 - Servicos de consultoria para processos participativos

Ambito

Aquisicao de servicos de um consultor para apoio a concegdo, desenvolvimento, monitorizacdo e avaliagédo
de processos participativos conduzidos pelo Municipio, em modelos de participacdo e ferramentas de
participacdo cidada, no ambito do desenvolvimento das seguintes atividades e iniciativas:

Orgamento Participativo de Cascais (OP);
Orgamento Participativo Jovem (OPJ);
Estratégia Municipal de Saude; (SEM)
Academia de Cidadania Inteligente; (ACI)
Voz Jovens; (V])

V Encontro Ibérico de Orcamentos Participativos; (El)

Bolsa de 100 horas para outros projetos a desenvolver durante os anos de 2022 e 2023 (OUP)

Orcamento Participativo de Cascais (OP) (nimero de horas/ano estimadas - 300h)

Avaliacdo das edicGes de 2019, 2021, 2022 e 2023, através de reuniGes com a equipa de coordenagdo e
com municipes;

SessOes de avaliacdao de impacto do orcamento participativo com os professores do OP Jovem,
intervenientes da area da educacgdo e com as 4 corporagdes de bombeiros do concelho de Cascais;

Revisdo anual das normas de participagao;

Apoio na procura de solugGes técnicas para a adaptagdao do OP a contextos de pandemia;
Acompanhamento das edigdes e preparagcdo do processo anual do OP;

Acompanhamento de pelo menos 2 sessGes publicas de participagdo;

Producdao de conteldos para a atualizacdo anual dos dados do livro - “ A cidade comecga nas pessoas”,
através do complemento das histérias de vida dos projetos;

Tratamento anual dos dados das sesses publicas de participagdo e apresentacdo de relatério com analise
dos mesmos;

Acompanhamento continuo da metodologia do OP Cascais e elaboracdo de propostas para inovar e
melhorar a mesma;

Analise dos instrumentos técnicos e recomendacdes de melhoria dos mesmos;
Participacdo mensal nas reunides estratégicas da equipa OP;

Formacao semestral a equipa em matérias de participacao (6 horas);
Formacgdo de moderadores;
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Conhecimento e divulgacdo de outras praticas internacionais de orgamentos participativos.

Orcamento Participativo Jovem (OPJ) (nimero de horas/ano estimadas - 100h)

Tratamento de dados e elaboracdo de relatérios de aproximadamente 3000 inquéritos aos alunos
participantes da edigdo 2019/2020; Estes relatérios devem ser elaborados no global e ter sub-relatérios
por escola (15);

Preparacdo da edicdo de 2021/2022 e 2022/2023 com alunos professores e diretores de agrupamento das
15 escolas envolvidas;

Participacao nas reunides de revisao anual das normas OPJ;
Revisdo da metodologia do processo e adaptagdao ao novo contexto escolar;

Acompanhamento continuo da metodologia do OPJ Cascais e elaboracdo de propostas para inovar e
melhorar a mesma;

Analise dos instrumentos técnicos e recomendacbes de melhoria dos mesmos;
Conhecimento e divulgagdo de outras praticas internacionais de orcamentos participativos jovem;

Preparagdo e acompanhamento da reunido anual de avaliacdo com professores e equipa técnica.

Estratégia Municipal de Salde - Processo participativo (nimero de horas/ano estimadas - 35h)
Revisdo da metodologia dos plenarios publicos de participacdo;

Revisdo dos instrumentos de participagdo e gestao do processo participativo;

Formacdo dos elementos que integram o Férum Municipal de Sadde;

Acompanhamento continuo da metodologia do Férum Municipal de Saude;

Academia de Cidadania Inteligente anos de 2022 e 2023 (nimero de horas/ano estimadas -
60h)

Elaboragdo de proposta do programa;
Selegao e contactos com oradores internacionais;
Direcao técnica- pedagdgica da Academia;

Gestao das relagdes com parceiros nacionais e internacionais nomeadamente a NOVASBE, Associacao de
Municipios da Suécia, Banco Mundial, Gift - Global Initiative for Fiscal Transparency;

Acompanhamento presencial da Academia (4 dias)

Voz dos jovens (nimero de horas/ano estimadas - 12h)
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Analise da pratica e apoio na revisdo da metodologia para os anos letivos de 21/22 e 22/23;

Acompanhamento da implementagao de cada edicao;

V Encontro Ibérico de Orcamentos Participativos (nimero de horas/ano estimadas - 50h)
Apoio na execugdo do programa do V Encontro Ibérico;

Selecdo e contactos com oradores internacionais;

Gestdo das relagées com parceiros Ibéricos;

Participacdo nas 4 reunides preparatorias com os parceiros espanhois;

Acompanhamento presencial do evento (3 dias);

Participacao nas reunides de avaliacdo do projeto;

Acompanhamento da transicdo para o préximo encontro Ibérico com o Municipio Espanhol que recebera a
edigdo de 2024;

Perfil do consultor

Para a prestagdao do servico objeto do contrato a celebrar, o consultor deve reunir os seguintes requisitos:
- Licenciatura em Ciéncias Sociais;

- No minimo, experiéncia de cinco projetos na concecdo, implementacdao e avaliagdo em consultoria de
orgcamentos participativos;

- No minimo, trés anos de experiéncia de participacdo em redes de cidadania e participagdes nacionais;

- No minimo, cinco anos de experiéncia de gestdo e coordenacdo de projetos relativos a matéria de
cidadania e participagao;

- Formacao certificada de formadores (colocar a referéncia ao antigo CAP e ao atual);

- No minimo, cinco anos de experiéncia como formador em matérias de cidadania e participacao;

Da prestacdo de servicos sao esperados os seguintes produtos:

Orgamento Participativo de Cascais (OP)

Relatodrio da avaliacdo da edicdo de 2019, 2021, 2022 e 2023;

Historias de vida dos projetos inseridas na atualizacdo digital do livro “A cidade comeca nas pessoas”;

Execugdo das atividades previstas.
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Orcamento Participativo Jovem (OPJ)
Relatodrio geral de monitorizagdo das edicGes de 2019/2020, 2021/2022 e 2022/2023;
15 Relatorios especificos por escola participante;

Execugao das atividades previstas.

Estratégia Municipal de Satde - Processo participativo (EMS)
Documento com a metodologia e os instrumentos de gestdo dos plenarios publicos;

Execugao das atividades previstas.

Academia de Cidadania Inteligente anos de 2022 e 2023 (ACI)
Programa do Encontro;

Execucdo das atividades previstas.

V Encontro Ibérico de Orcamentos Participativos (EI)
Programa do Encontro;

Execugdo das atividades previstas.

Os produtos devem ser desenvolvidos ao longo do ano, de acordo com os cronogramas de execugao dos
respetivos projetos:

Jan. fev. mar | abr. maio | jun jul ago set out nov dez

OoP

OPJ

EMS

ACI

Vi)

El

ouP
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Lote 2 - Servicos para implementacdao do Orcamento Participativo Jovem nos anos letivos de
2021/2022, 2022/2023 e 2023/2024

ACOES

O desenvolvimento das acOes expostas de seguida, para cada ano letivo, para cada uma das 15 escolas do
municipio de Cascais aderentes ao projeto:

- FORUM PARA REVISAO DE NORMAS DE PARTICIPACAO
Dois dias para revisao das normas para os anos letivos de 2022/2023 e 2023/2024.

Para esta revisdo prevé-se a dinamizagdo de um grupo constituido por jovens representantes das varias
turmas OP Jovem, por professores que os acompanham e técnicos da Camara Municipal de Cascais (CMC).

Pretende-se que através de metodologias ndo formais, o grupo faga uma reflexdao, sobre a edicdo anterior
do OPJ e com uma visdo critica elabore a revisdo das normas e proponha alteragdes para a edigdo seguinte
ao executivo municipal.

- SESSOES EM SALA DE AULA

O projeto implica no total 180 sessdes dinamizadas em contexto e horario escolar, tendo cada uma a
duracao de 90 minutos (excecionalmente de 45 minutos, se por parte da escola nao houver outra
possibilidade), num total de 12 por escola nas 15 escolas do concelho de Cascais, envolvendo 2 facilitadores
por sessdo, ndo existindo mais que 2 sessdes em simultaneo.

As SessGes dinamicas devem ser as seguintes:

N©° Sessdo [Tematica a abordar

Participagao juvenil

‘A minha agdo na escola... no bairro... na freguesia... no concelho’

- Pretende-se que os jovens tomem consciéncia da sua participacdo em
diferentes contextos, assim como de quais as instituicbes e/ou entidades que

1 intervém nesses espacos, incluindo o poder local. Por outro lado, que percebam
eventuais necessidades que se fagam sentir nesses contextos

Democracia representativa

- Pretende-se uma abordagem sobre os varios sistemas de governagao

2 (monarquia, republica, democracia e érgdos de soberania, ...)
Democracia Participativa e Colaborativa

3 - Pretende-se que os jovens compreendam estes dois tipos de democracia e a
sua inter-relagdo.

4 ODS - Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

5 Direitos humanos - direitos das criancas e igualdade de género

6 Voluntariado Jovem

7 Orcamento (individual, familiar, municipal, central...) e impostos (IRS, IVA, IMI,

IMT, IUC...)
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O Orgamento Participativo Jovem e as suas normas

- Tomada de conhecimento das normas ja discutidas pelos representantes das
8 turmas.

- Criacao de grupos de coordenacao entre os jovens de cada uma das turmas,
de acordo com as varias fases do OP Jovem.

Simulacdo de Sessdes Publicas de Participacdo (SPP)

9e10
- Utilizando o "role playing” ird simular-se as SPP.
11 Apoio a Anadlise Técnica das propostas vencedoras nas SPP
12 Avaliacao do projeto

As tematicas serdo abordadas em cada sessdo através de dindmicas de grupo e exercicios de educagdo
nao formal, que fomentem a cooperagao e o trabalho em equipa. Pretende-se fazer uma reflexao sobre os
temas apresentados, sendo da responsabilidade da entidade contratada a elaboracdo dos materiais que se
verifiguem necessarios.

- REUNIOES DE EQUIPA COM OS PROFESSORES

Participacdo obrigatdria em reunides de trabalho com a equipa da CMC e/ou com os professores num total
de 10 por ano.

- ENCONTRO DE COORDENADORES (INTERTURMAS)

Encontro a acontecer em local a designar, num total de 4 dias com as turmas OP Jovem, tendo como
participacdo 4 facilitadores e a equipa da CMC.

- SESSOES PUBLICAS DE PARTICIPAGCAO

As sessOes de participagdo serdo organizadas por cada escola e os facilitadores poderdo ser solicitados,
pelas mesmas, quando necessarios, até ao maximo de 33 sessoes.

- ENCONTRO FINAL

Encontro a acontecer em local a designar, durante um dia, com as turmas OP Jovem, tendo como
participacdo 4 facilitadores e a equipa da CMC.

Neste encontro cabe ao adjudicatario dinamizar as atividades ludicas para os cerca de 400 alunos e garantir
o “catering” de todos os envolvidos.

De modo a garantir a melhor qualidade possivel na implementacao do projeto, a equipa de projeto devera
possuir uma alocacgdo e recursos com a experiéncia adequada ao projeto, conforme a seguinte tabela:

Coordenador de projeto:
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I - FUNCOES
e Gestdo do conhecimento, monitorizagdo e acompanhamento da qualidade de servico;
e Experiéncia em projetos relacionados com a participagdo juvenil;
e Garantia da articulacdo da gestdo do projeto com a equipa da CMC;
e Coordenacdao global da equipa de projeto e mobilizagdo dos recursos necessarios,
desencadeando agdes que garantam a resolucdo das solicitacdes de acordo com os prazos e
prioridades definidos;

e Minimizagdao do impacto de alteragdes no servico;

e Identificacdo de necessidades e oportunidades de melhoria e respetiva proposta a CMC para a
sua implementacao;

e Elaborar com a equipa da CMC, as dindmicas a serem desenvolvidas nas sessGes sala de aula
e restantes agdes com os jovens;

e Reportar semanalmente a equipa da CMC um ponto de situagdo do trabalho desenvolvido;

e Preparacao em conjunto com a equipa da CMC, da reunido com os professores envolvidos no
projeto;

e Colaboracdo nas reunidoes de preparacao das varias fases do projeto;
e Elaborar com a equipa da CMC os instrumentos de avaliagdo das varias agoes;

e Elaboracgdo de relatdrio anual do trabalho desenvolvido a entregar a CMC.

II - PERFIL - Requisitos
Formagao em educacao ndo formal

Experiéncia em projetos relacionados com a participagdo juvenil, a experiéncia profissional em projetos
desenvolvidos no ambito da participacdo juvenil sera pontuada da seguinte forma:

v' < a4 anos - 1 pontos
v > que 4 anose < a9 anos - 3 pontos
v" > que 9 anos - 5 pontos
Facilitadores (minimo 4):
I - FUNGCOES
- Dinamizar o encontro de revisdao de normas de participagdo;
- Dinamizar as sessoes, utilizando para o efeito, dinamicas de educacdo nao formal;
- Dinamizar o encontro de coordenadores;

- Dinamizar o encontro final.

II - PERFIL - Requisitos
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Formagdo em educacgao nao formal

e Experiéncia na area da pedagogia

e Experiéncia em dindmicas de educacdo ndo formal com jovens
Produtos

Producdo de um documento que contemple as acGes praticas utilizadas (dindmicas, jogos, etc...) em
formato de ficheiro onde por cada uma fique claro os objetivos, a descricdo e os materiais a utilizar.

Relatério final, que contemple uma analise SWOT ao processo e as opinides dos alunos e
professores intervenientes.

O dimensionamento da equipa a apresentar sera de 1 coordenador, cuja afetacdo é aceite que ndo seja
a 100%, contudo devera ser garantida durante as sessfes em sala de aula, 2 facilitadores que deverao
estar afetos a 100%.

Nas acbes de encontro de coordenadores e encontro final a empresa a contratar devera ter disponivel no
dia da agdo o minimo de 4 elementos (que deverdo incluir os 2 facilitadores das sessoes, o coordenador
e pelo menos mais 1 reforgo).

O inicio da prestacdo de servigo devera ser em Margo de 2022 e o término em Julho de 2024.

Cronologia anual do projeto:

Encontro de revisdo de normas

SessOes de preparagdo em sala de aula

ReuniGes de equipa

Encontro de coordenadores

Sessbes de participagdo publica

Votagao

Encontro final

No final de cada ano letivo deve ser realizado:
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Relatério final, que contemple uma analise SWOT ao processo e as opinides dos alunos e professores
intervenientes.
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